UCHWALA NR XIV/74/16
RADY GMINY SIDRA

z dnia 29 listopada 2016 r.

zmieniajaca uchwal¢ w sprawie utworzenia Gminnego Biura Obslugi Szkol w Sidrze i uchwalenia
statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a-10d oraz art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o
systemie o$wiaty ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668, poz.
1010) oraz art. 111 12 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Rady Gminy Sidra NR XI1/62/95 z dnia 30 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia
Gminnego Biura Obstugi Szkét w Sidrze 1 uchwalenia statutu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) . § 1 otrzymuje brzmienie:
" § 1. 1. Gminne Biuro Obslugi Szkét w Sidrze jest jednostka organizacyjng Gminy Sidra
zapewniajaca wspolna obsluge administracyjng, finansowa 1 organizacyjng nast¢pujacych jednostek
budzetowych zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkot w Sidrze, w sklad ktorego wehodza:

a) Szkota Podstawowa w Sidrze,

b) Gimnazjum w Sidrze.
2) Szkota Podstawowa im. Kpt. J6zefa Klopotowskiego w Jacowlanach,
3) Szkota Podstawowa w Majewie.

2. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy w
szczegolnosci:

1) przygotowanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw planow 1 ich zmian,

2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 budzetowych,

4) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,
5) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

6) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.
U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) i ustawy z dnia 26 stycznia 1992 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2014
r. poz. 191 ze zm.) oraz przepisow wykonawczych do tych ustaw".

2) . § 2 otrzymuje brzmienie:
"§ 2. 1. Szczegdlowy zakres dziatania Gminnego Biura Obstugi Szkot okresla statut.

2. Statut, o ktorym mowa w ustepie 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszej
uchwaty".

3) . § 3 otrzymuje brzmienie:
"§ 3. Nadzor nad dziatalno$cia Gminnego Biura Obstugi Szkot w Sidrze sprawuje Wojt Gminy Sidra".

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Sidra.
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§ 3. Traci moc uchwala Nr VIII/34/15 Rady Gminy Sidra z dnia 12 pazdziernika 2015 roku w
sprawie zmiany Uchwaty Nr XII/62/95 z dnia 30 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia Gminnego
Biura Obstugi Szkoét w Sidrze 1 uchwalenia statutu ( Dz. Urz. Woj. Podlaskiego, poz. 3287).

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady

Bogustawa Czyzewska
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Zatacznik do Uchwaty Nr XIV/74/16
Rady Gminy Sidra
z dnia 29 listopada 2016 r.

I STATUT GMINNEGO BIURA OBSLUGI SZKOL

§ 1. Gminne Biuro Obstugi Szkot w Sidrze, zwane dalej ,,Biurem" dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.)
2) ustawy z dnia 07 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),

5) uchwaty Rady Gminy Sidra Nr XI1/62/95 z dnia 30 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Gminnego
Biura Obstugi Szkét w Sidrze 1 uchwalenia statutu.

§ 2. Biuro jest wyodrgbniong jednostka organizacyjng Gminy Sidra i funkcjonuje jako jednostka
budzetowa.

§ 3. 1. Przedmiotem dzialania Biura jest prowadzenie, obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej
1 organizacyjnej dla o$wiatowych jednostek organizacyjnych dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Sidra.

2. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Biura sprawuje Wojt Gminy Sidra.

3. Rada Gminy kontroluje dziatalno$¢ Biura za posrednictwem swoich organow.
I1 ZADANIA

§ 4. Do zadan Biura w szczeg6lnos$ci nalezy:

1) przygotowanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstlugiwanych dokumentéw 1 informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw plandéw finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych,
3) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, ksiegowos$ci syntetycznej i analityczne;j,
4) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

5) potracanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego
rozliczenia,

6) wspotdziatanie z dyrektorami w zakresie spraw socjalno-bytowych ich pracownikow,

7) organizowanie prac komisji egzaminacyjnych powotywanych dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,

8) koordynowanie prac zwigzanych z prowadzeniem konkursow dla wylonienia kandydata na
stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej i sprawy osobowe dyrektorow,

9) wspodltdziatanie z Kuratorium Oswiaty 1 innymi instytucjami,

10) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy i1 zarzadzen Wo¢jta Gminy Sidra w sprawach
dotyczacych realizacji zadan wtasnych Gminy z zakresu o§wiaty,
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11) przygotowanie na potrzeby Wojta i Rady Gminy analiz 1 informacji zwigzanych z dziatalnoscia
jednostek obstugiwanych,

12) sporzadzanie sprawozdan z zakresu o$wiaty, do ktorych zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacymi zobowigzany jest organ prowadzacy,

13) prowadzenie kontroli merytorycznej i finansowej wykorzystania przez dyrektorow przyznanych
srodkéw budzetowych oraz gospodarowania mieniem,

14) organizowanie dowozenia uczniéw do szkot,

15) sprawy zwigzane z realizacja obowigzku gminy w zakresie zwrotu kosztow przejazdu uczniow
niepelnosprawnych oraz ich rodzicéw, opiekundéw lub opiekundéw prawnych z miejsca zamieszkania
do szkoty lub osrodka umozliwiajacego realizacje obowigzku szkolnego i obowiagzku nauki,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja obowigzku szkolnego 1 nauki przez uczniow.
III ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE BIUREM
§ 5. 1. Biurem kieruje i1 reprezentuje go na zewnatrz Kierownik.
2. Kierownika zatrudnia i zwalnia W6jt Gminy Sidra.

3. Kierownik Biura dziala jednoosobowo na podstawie niniejszego statutu i petnomocnictwa
udzielonego przez Woéjta Gminy Sidra.

4. Biuro realizuje swoje zadania przy pomocy Gtoéwnego Ksiggowego i pracownika.
5. W czasie nieobecnosci Kierownika zastgpuje go Gléwny Ksiggowy Biura.
6. Kierownik Biura zatrudnia, zwalnia, okre§la warunki zatrudnienia i wynagrodzenia pracownikow.
§ 6. 1. Kierownik Biura zarzadza i reprezentuje Biuro na zewnatrz.
2. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Kierownika Biura nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow Biura,

2) ustalanie wewnetrznej organizacji Biura, okreslenie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikow zatrudnionych,

3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Biura,
4) zapewnienie pracownikom Biura bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
5) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

6) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowo$¢ wydatkow zwigzanych z realizacja budzetu przy
wspolpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

§ 7. Strukture organizacyjng Biura okre$la Regulamin Organizacyjny Biuro zatwierdzony przez
Woijta.
IV GOSPODARKA FINANSOWA

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowag na zasadach ustalonych dla jednostek budzetowych
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych.

2. Wydatki Biura pokrywane sg z budzetu Gminy a uzyskane dochody sg odprowadzane do budzetu.
3. Podstawg dziatania centrum jest roczny plan finansowy.

V MAJATEK BIURA
§ 9. Biuro zarzadza sktadnikami mienia komunalnego przekazanymi przez Wojta.

§ 10. 1. Biuro obstuguje wykonanie zarzagdu mieniem pozostajacym w dyspozycji jednostek
obstugiwanych stosownie do decyzji ich dyrektorow.

Id: 37A0C1B9-9958-41C0-A4C6-5D6CD7983DF9. Podpisany Strona 2



2. Zasady obstugi i zarzadu okresli Kierownik Biura w drodze porozumienia zawartego z dyrektorami
szkot.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem zastosowanie maja przepisy powszechnie
obowigzujace.

§ 12. Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ w tym samym trybie co jego uchwalenie.
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